
 
WEITERBILDUNG  

Einfache PowerPoint Präsentationen erstellen 

 

- Ein Angebot der Kaufmännischen Berufsschule Schwyz und des Berufsbildungszentrums Goldau 

 

304 Einfache PowerPoint Präsentationen erstellen 

Beschreibung Sie erlernen von Grund auf das Erstellen von einfachen Power-
Point Präsentationen. Präsentationen kommen heute fast in jedem 
Vortrag zum Einsatz. Wir zeigen Ihnen, wie Sie eine einfache 
überzeugende Präsentation erstellen.  
 
Dieser Kurs wird in Zusammenarbeit mit der Erwachsenenbildung 
FFS durchgeführt. 

Ziel Sie können selbständig eigene PowerPoint Präsentationen erstellen. 
 Sie können verschiedene Layouts/Design in Präsentationen anwenden. 
 Sie kennen die wichtigsten Gestaltungsregeln bzgl. Präsentationen.  
 Sie können einfache Animationen einfügen.  
 
Inhalt Aufbau einer Präsentation 

 Einsatz verschiedener Folienlayouts (Tabellen, Diagramme, Grafiken 
und ClipArts), Einsatz und Formatierung von Objekten (WordArt, 
SmartArt, Organigramm), Bildschirmpräsentation einrichten, Objektani-
mation und Folienübergänge, Drucken und Seitenansichten. 

Voraussetzungen Keine Vorkenntnisse nötig. Übungsmöglichkeit auf einem PC mit Micro-
 soft PowerPoint. Es besteht die Möglichkeit, mit dem eigenen Laptop 
 den Kurs zu absolvieren.  

Zeit/Dauer 11. Januar 2024 - 01. Februar 2024 
 Donnerstag, 18.00 - 19.30 Uhr 
 4 x 2 Lektionen  

Anzahl Teilnehmer max.15 

Kursbestätigung  Bei mindestens 80% Kursbesuch wird am Ende des Kurses eine 
 Kursbestätigung abgegeben. 

Kursleiter/in Carlo Sommacal 
 Tel. 041 810 22 66 
 carlo.sommacal@kbs-schwyz.ch  

Ort Kaufmännische Berufsschule Schwyz 
 Riedstrasse 19 
 6430 Schwyz 

Kursgeld CHF 230.00, exklusiv Kursunterlagen 

Anmeldung Tel. 041 811 25 67 oder online via Anmeldeformular 

https://webiplus.ch/grund-und-aufbaukurse_neu/anmeldung-informatik-grund-und-aufbaukurse/

