
 
WEITERBILDUNG  

 Microsoft Teams 

 

    

-    Ein Angebot der Kaufmännischen Berufsschule Schwyz und des Berufsbildungszentrums Goldau  

306 Microsoft Teams – optimal die Teamarbeit organisieren 

Inhalt Einführung in Microsoft Teams, die Zusammenarbeit stärken. Sie kön-
nen im gleichen Programm chatten, eine Videokonferenz starten und 
vereinfachen die Zusammenarbeit. Microsoft Teams ist das neue mäch-
tige Werkzeug für die Zusammenarbeit. Das Sammeln von Notizen, die 
Verwaltung von Aufgaben und noch vieles mehr können Sie mit diesem 
Programm unter eine Hut bringen. Das Werkzeug vereint nahezu alles 
an einem Ort. Ein neuer Arbeitsraum ist innerhalb weniger Sekunden für 
die Zusammenarbeit am Start. 
 

 Dieser Kurs wird in Zusammenarbeit mit der Erwachsenenbildung FFS 
durchgeführt.  

Ziel Sie lernen die Funktionen und Möglichkeit von Microsoft Teams kennen. 
Vereinfachen die Teamarbeit im Arbeitsalltag. Sie lernen die Konfigurati-
onsmöglichkeiten kennen, um sich im digitalen Arbeitsplatz zu organisie-
ren. Das Cockpit für 360°-Zusammenarbeit. 

Inhalt Einfacher, schneller Einstieg, Beispiele für die Zusammenarbeit mit 
Teams, virtuelle Arbeitsräume für digitale Prozesse kennen lernen. 

Voraussetzungen Grundlegende PC-Kenntnisse und den Office-Programmen. Es besteht 
die Möglichkeit, mit dem eigenen Laptop den Kurs zu absolvieren.   

Dauer/Zeit 21. Mai 2024 - 4. Juni 2024 
Dienstag, 18.00 - 19.30 Uhr 
3 x 2 Lektionen  

Anzahl Teilnehmer max. 15 

Kursbestätigung Bei mindestens 80% Kursbesuch wird am Ende des Kurses 
eine Kursbestätigung abgegeben. 

Kursleiter/in Adrian Bingisser, Berufsschullehrer IKA 
adrian.bingisser@kbs-schwyz.ch 

Ort Kaufmännische Berufsschule Schwyz 
Riedstrasse 19  
6430 Schwyz 

Kursgeld Fr. 180.00, exkl. Kursunterlagen 

Anmeldungen 041 811 25 67 oder online via Anmeldeformular 
 
 

https://webiplus.ch/grund-und-aufbaukurse/anmeldung-informatik-grund-und-aufbaukurse/

