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Beschreibung

Ziel

Voraussetzungen

Dauer/Zeit

Anzahl Teilnehmer

Kursbhestatigung

Kursleiter/in

Dies ist das erste Modul auf dem Weg zum Diplom ICT Smart-User SIZ.
Es umfasst die Themen PowerPoint, Internet und Outlook.

ICT-Gerate: Computer sperren. Grundlegende Einstellungen wie Ener-
giesparmodus, Datum und Uhrzeit, Maus, WLAN-Anbindung. Updates
durchfuihren. Gebrauchliche Dateitypen kennen. Umgang mit Dateien
und Ordner. Internet: Arbeiten mit Favoriten. Dateien und Cookies 16-
schen. Einfache Suchanfragen. Texte u. Bilder von einer Webseite ko-
pieren. Outlook: Mail mit Anhang versenden. Kontakte verwalten. Ter-
mine erstellen und anpassen.

Sie erstellen selbststandig einfache Prasentationen.

Sie kdnnen Browser mit seinen Grundfunktionen bedienen.
Sie kennen Begriffe wie Social Media, Apps, Groupware etc.
Sie setzen Kontakte und Kalender ein.

Computer Grundkenntnisse. Es besteht die Mdglichkeit, mit dem eige-
nen Laptop den Kurs zu absolvieren.

14. Oktober 2024 - 09. Dezember 2024
Montag, 17.00 - 18.30 Uhr
8 x 2 Lektionen

max. 15

Bei mindestens 80% Kursbesuch wird am Ende des Kurses
eine Kursbestéatigung abgegeben. Nach drei SIZ Modulen
erhalten Sie bei Priifungserfolg ein Diplom.

Andreas Elsener, Berufsschullehrer IKA

Ort Kaufmannische Berufsschule Schwyz
Riedstrasse 19
6430 Schwyz
Kursgeld Fr. 450.00, exkl. Kursunterlagen
Fr. 125.00 SIZ Prifungsgebiihren
Anmeldung Tel. 041 811 25 67 oder online via Anmeldeformular
webip - Ein Angebot der Kaufmannischen Berufsschule Schwyz und des Berufsbhildungszentrums Goldau


https://webiplus.ch/grund-und-aufbaukurse_neu/anmeldung-informatik-grund-und-aufbaukurse/

