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Beschreibung

Ziel

Voraussetzungen

Dauer/Zeit

Anzahl Teilnehmer

Kursbestatigung

Kursleiter/in

Dieser Kurs befahigt Sie zum versierten Umgang mit Tabellen und Zah-
len. Sie bereiten Daten und Werte mit Hilfe der Tabellenkalkulation auf.
Die Ergebnisse werden durch Filtern und grafische Aufbereitung be-
darfsgerecht aufbereitet.

Zeilen und Spalten, Zellen, Zellbereiche markieren ausschneiden, kopie-
ren, einfigen, verschieben und I6schen (inkl. Mehrfachauswabhl). Zellen
formatieren, Zahlenformate anwenden. Grundrechenoperationen inkl.
Klammern einsetzen (+ - * /). Relative und absolute Zellbeziige einset-
zen. Zellinhalte verknipfen.

Funktionen SUMME, MITTELWERT, RUNDEN, MIN, MAX, ANZAHL,
ANZAHL2, HEUTE, JETZT, ZAHLENWENN anwenden. Mit Datums-
und Zeitfunktion eine Zeitspanne berechnen. Datenlisten auswerten mit
Filter. Einfache Diagramme erstellen.

Sie fihren Berechnungen in einem Tabellenkalkulations-Programm
durch.

Sie bereiten Daten und Werte in Tabellen auf, stellen diese zweckmaés-
sig dar, filtern Angaben heraus und erstellen Ausziige.

Sie bereiten Zahlenmaterial auf und stellen dieses grafisch dar (Dia-
gramme).

Computer-Grundkenntnisse. Es besteht die Mdglichkeit, mit dem eige-
nen Laptop den Kurs zu absolvieren.

04. Méarz 2024 - 13. Mai 2024
Montag, 17.00 - 18.30 Uhr
8 x 2 Lektionen

15

Bei mindestens 80% Kursbesuch wird am Ende des Kurses
eine Kursbestétigung abgegeben. Nach drei SIZ Modulen
erhalten Sie bei Prifungserfolg ein Diplom.

Andreas Elsener, Berufsschullehrer IKA

Ort Kaufméannische Berufsschule Schwyz
Riedstrasse 19
6430 Schwyz
Kursgeld Fr. 450.00, exkl. Kursunterlagen
Fr. 125.00 SIZ Prifungsgebihren
Anmeldung Tel. 041 811 25 67 oder online via Anmeldeformular
webip - Ein Angebot der Kaufmannischen Berufsschule Schwyz und des Berufsbhildungszentrums Goldau


https://webiplus.ch/grund-und-aufbaukurse_neu/anmeldung-informatik-grund-und-aufbaukurse/

