
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Handelsschule 

Berufsbegleitend 

26. August 2024 bis 28. Juni 2025  



 
 

1. Beschrieb 

Träger/-innen des schweizweit anerkannten Diploms Handelsschule edupool.ch sind in der Wirtschaft als 
kaufmännische Allrounder/-innen gefragt. 

Die Bürotätigkeit gefällt Ihnen und Sie möchten die nötigen Grundlagen von der Basis auf lernen. Die Han-
delsschule edupool.ch ist eine kaufmännische und wirtschaftliche Zusatzausbildung und vermittelt Ihnen fun-
diertes Grundwissen in Informatik, Deutsch, Betriebs- und Rechtskunde, Volkswirtschaftslehre sowie Rech-
nungswesen. Sie lernen die grundlegende Büroarbeit mit modernen Hilfsmitteln selbstständig auszuführen. 
Zusätzlich bietet die Handelsschule eine solide Grundlage für das Höhere Wirtschaftsdiplom (HWD) edu-
pool.ch oder einen der Sachbearbeiter/-innen-Bildungsgänge von edupool.ch. 

 

2. Ausbildungskonzept 
 

 

3. Zielgruppe 

Der Bildungsgang richtet sich an Personen, die sich ein kaufmännisches Grundwissen aneignen wollen; ins-
besondere: 

 Berufsleute aus dem Detailhandel, gewerblich-industriellen und gesundheitlich-sozialen Bereich. 

 Personen, die nach einem Arbeitsunterbruch wieder ins Berufsleben einsteigen möchten. 

 Personen, die in das kaufmännische Berufsfeld umsteigen möchten. 

 Personen, die über Büropraxis verfügen und ihre theoretischen Kenntnisse ausbauen wollen, um einen 
kaufmännischen Abschluss zu erlangen. 

 Personen, deren Partnerinnen und Partner gewerbliche Unternehmer/-innen sind. 

 Personen, die solide Grundlagen für eine weiterführende Ausbildung erarbeiten wollen. 

 Personen mit ausländischer Ausbildung. 

  



 
 

4. Persönliche Voraussetzungen 
 
 Volljährigkeit 

 Freude am Lernen 

 Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und die Hausaufgaben zu erledigen 

 Regelmässiger Unterrichtsbesuch  

5. Fachliche Anforderungen 
 
 Abschluss der obligatorischen Schulzeit 

 Berufslehre in einem nicht kaufmännischen Beruf (empfohlen, aber nicht zwingend) 

 10-Finger-Tastaturschreiben ist erwünscht 

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1 empfohlen) 

 Computer-Grundkenntnisse 

6. Fächerkatalog und Lektionenanzahl 

 Pflichtfächer  1. Sem. 2. Sem. 

 Deutsch 40  

 W und G1 (Rechnungswesen, Betriebs- und Rechtskunde) 80 80 

 W und G2 (Volkswirtschaftslehre) 20 20 

 Office Skills I (Word und Powerpoint) 60  

 Office Skills II (Excel und Wirtschaftssprache)  60 

 Total Lektionen 360 

 Freifächer Sprachen*   

 Englisch, Französisch, Italienisch oder Spanisch können in den 
 Abendkursen kostenlos besucht werden. 

32 32 

 
* nur Sprachkurse können als Freifach belegt werden  

7. Lernziele 
 
Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage für allgemeine Büroarbeit und schafft besonders fol-
gende Kompetenzen: 

• Anwenden der fundierten kaufmännischen und wirtschaftlichen Kenntnisse 

• Ausführen von grundlegenden Büroarbeiten mit modernen Hilfsmitteln 

• Routine beim Lösen von kaufmännischen Aufgaben 

• Schaffen einer soliden Grundlage für weiterführende Ausbildungen 

 

 



 
 

8. Diplomprüfungen 

Die Diplomprüfungen finden jeweils im Januar und Juni statt. Jede Schule führt die Prüfungen genau an den 
vorgegebenen Daten und gemäss den edupool.ch-Richtlinien vor Ort durch. Die Korrekturen werden von 
edupool.ch in zentralen Korrekturzentren organisiert und durchgeführt. Zur Prüfung wird zugelassen, wer in 
jedem Fach mindestens 80 Prozent des Unterrichts besucht hat. 

Die erfolgreichen Absolventinnen und Absolventen erhalten das schweizweit anerkannte und vom Kaufmän-
nischen Verband Schweiz mitgetragene Diplom Handelsschule edupool.ch. Die Teilnehmenden erhalten 
zusätzlich an der KBS Schwyz jeweils am Ende des Semesters ein Zwischenzeugnis.   

 

9. Lehrgangskosten 

Die Lehrgangskosten betragen für beide Semester  

Kursgeld Fr.  4‘ 990.00  

Lehrmittel ca. Fr.     500.00  

Prüfungsgebühr edupool.ch Fr.  650.00 

Das Kursgeld ist semesterweise zahlbar. Preisänderungen sind vorbehalten. 

10. Termine 

• Info-Abend  17. April 2024, 19.00 - 20.00 Uhr, Seminarraum KBS 

• Anmeldung  bis spätestens 21. Juni 2024 

• Schulbeginn 26. August 2024 

• Schulende 28. Juni 2025 

• Diplomfeier 30. August 2025 

• Schulfreie Tage und Ferien  den Ferienplan finden Sie unter www.webiplus.ch  

11. Auskünfte 

Für weitere Auskünfte stehen wir gerne zur Verfügung: 

Kaufmännische Berufsschule Schwyz / Webiplus 
Riedstrasse 19 
6431 Schwyz 
Tel. 041 811 25 67  
www.webiplus.ch 
kbs@webiplus.ch 
 

Leiter Weiterbildung  
Carlo Sommacal  
  
carlo.sommacal@webiplus.ch 

 

http://www.webiplus.ch/
mailto:kbs@webiplus.ch

